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Asociacijos ,,Naujoji Klaipédos Zuvininkystés vietos veiklos grupé*
VPS administravimo vadovo pareigybés aprasymas

I. BENDROJI DALIS

1.1. Asociacijos ,,Naujoji Klaipédos zuvininkystés vietos veiklos grupé® (toliau — Asociacijos) vietos
plétros strategijos (toliau — VPS) administravimo vadovas j pareigas priimamas, pritarius Asociacijos
valdybai, darbo sutartj pasira§o Asociacijos pirmininkas arba Asociacijos valdybos pirmininkas kai VPS
administravimo vadovu skiriamas Asociacijos pirmininkas.

1.2. VPS administravimo vadovo darbo uZzmokestis nustatomas darbo sutartyje.

1.3. VVPS administravimo vadovas tiesiogiai pavaldus Asociacijos valdybai.

1. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

2.1. VPS administravimo vadovo pareigas gali uzimti asmenys:

2.1.1. turintys aukstajj iSsilavinima;

2.1.2. susipazing su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, ES teisés
aktais, reglamentuojanciais ES ir kitos finansinés paramos skyrimg ir valdyma;

2.1.3. gebantys planuoti, organizuoti darbo kriivj, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti i§vadas
bei sugebantys numatyti problemas ir siiilyti galimus jy sprendimo biidus;

2.1.4. iSmanantys rastvedybos taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgtidzius, sklandziai déstantys mintis;
2.1.5. gerai mokantys valstybing kalba (rastu ir Zodziu);

2.1.6. gerai mokantis angly ir/arba pranctizy kalbas (ne Zemesnis nei B1 lygis), kity ES kalby mokéjimas yra
privalumas;

2.1.7. pareigingi, kruopstis, kurybiski, gebantys savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

2.1.8. turintys 3 m. darbo patirtj projekty valdymo srityje, arba turéti ne mazesn¢ negu 5 m. darbo patirtj] VPS,
dvisektoriy VPS ar kaimo vietoviy vietos plétros strategijy administravimo ir jgyvendinimo srityje;

2.1.8. turintys ,,B* kategorijos vairuotojo pazyméjima.

III. PAREIGYBES TIKSLAS

3.1. VPS administravimo vadovas administruoja ir koordinuoja Klaipédos miesto zvejybos ir akvakultiiros
regiono vietos plétros strategijos 2023 — 2029 m. jgyvendinimg, organizuoja pavaldziy darbuotojy darbg
jgyvendinant VPS.

IV. PAGRINDINES FUNKCIJOS

4.1. VPS administravimo vadovas atlieka $ias funkcijas:

4.1.1. administruoja Klaipédos miesto zvejybos ir akvakultiiros regiono vietos plétros strategijos 2023 — 2029 m.
igyvendinima,

4.1.2. koordinuoja VPS administravima jgyvendinanciy darbuotojy vykdomas funkcijas ir veiklas;

4.1.3. konsultuoja ir teikia reikalingg informacija, dokumentus VPS vykdytojams ir kontroliuojan¢ioms institucijoms;
4.1.4. organizuoja VPS administravimo, programy ir plany veikly jgyvendinimg pagal numatytus veikly grafikus ir
tikslus;

4.1.5. pagal numatytus terminus ruosia ir tikrina paruo$tus mokéjimo praSymus, esant neatitikimams — taiso juos;

4.1.6. pildo VPS administravimo ir programy finansinés atskaitomybés dokumentacijg, laikantis Europos Sgjungos
fondy investicijy veiksmy programos bei Asociacijos veiklg reglamentuojan¢iy dokumenty reikalavimuy;



4.1.7. renka ir sistemina duomenis, laiku, tinkamai ir teisingai parengia \VVPS administravimo, programy ir plany galutines
ir tarpines ataskaitas apie veikly vykdyma ir pateikia jas atsakingoms institucijoms;

4.1.8. rengia Asociacijos vieSyjy pirkimy plana;

4.1.9. rengia ir koordinuoja Asociacijos vieSyjy pirkimy plano jgyvendinimg bei kontroliuoja vieSyjy pirkimy ir jy
sutar¢iy vykdyma;

4.1.10. pagal kompetencija organizuoja vieSuosius pirkimus prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti;

4.1.11. dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijos veikloje;

4.1.12. teikia metoding pagalbg asmenims, jgyvendinantiems VVPS veiklas;

4.1.13. pagal kompetencija inicijuoja ir rengia teisés akty projektus, teikia pasitilymus veikiantiems teisés aktams bei jy
projektams;

4.1.14. planuoja priskirtos veiklos biudzetg ir atsako uz efektyvy jo panaudojima;

4.1.15. dalyvauja bendruose Asociacijos renginiuose;

4.1.16. vyksta | komandiruotes, konferencijas, seminarus Lietuvoje ir uZ jos riby;

41.17. vykdo kitas Asociacijos valdybos paskirtas uzduotis, susijusias su Asociacijos veiklos tikslais ir
nepriestaraujancias Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

V. PAREIGOS

5.1. VPS administravimo vadovas privalo:

5.1.1. priimdamas sprendimus ir rengdamas dokumentus, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose,
vidiniuose Asociacijos teisés aktuose nustatytos tvarkos;

5.1.2. derinti priimamus sprendimus su Asociacijos pirmininku arba Asociacijos valdybos pirmininkas kai VPS
administravimo vadovu paskirtas Asociacijos pirmininkas;

5.1.3. uztikrinti Asociacijos veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

5.1.4. uztikrinti tinkamg rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe;
5.1.5. tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Asociacijos veikla, kad buty uztikrintas Asociacijos funkcijy
testinumas;

5.1.6. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Asociacijos uzdaviniams
spresti;

5.1.7. naudoti konfidencialig informacija tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja susipazinti
bei pasinaudoti;

5.1.8. nedelsiant informuoti Asociacijos pirmininkg arba Asociacijos valdybos pirmininka kai VPS
administravimo vadovu paskirtas Asociacijos pirmininkas apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus;

VI. TEISES

6.1. VPS administravimo vadovas turi $ias teises:

6.1.1. dalyvauti svarstant su savo ir Asociacijos veikla susijusius klausimus;

6.1.2. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;

6.1.3. kreiptis | Asociacijos pirmininkg arba Asociacijos valdybos pirmininkg kai VPS administravimo vadovu
paskirtas Asociacijos pirmininkas, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagristumo;

6.1.4. teikti Asociacijos pirmininkui arba Asociacijos valdybos pirmininkui kai VPS administravimo vadovu
paskirtas Asociacijos pirmininkas, pastabas ir pasitlymus dél Asociacijos veiklos, jos organizavimo ir
vertinimo poky¢iy;

6.1.5. gauti i§ kity Asociacijos darbuotojy duomenis, iSvadas, Zodinius ir rasytinius paaiSkinimus bei kita
informacija, reikalingg jo funkcijoms vykdyti;

6.1.6. pagal poreikj naudotis Asociacijai priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga;

6.1.7. kelti kvalifikacijg seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

6.1.8. pasiraSyti dokumentus pagal savo kompetencija;

6.1.9. j tinkamas darbo sglygas bei tinkamas priemones VPS administravimo vadovo funkcijoms atlikti;
6.1.10. naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.



VII. ATSAKOMYBE

7.1. VPS administravimo vadovas uz netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy, juy
lydimy teisés akty bei Asociacijos vidaus dokumenty nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:

(Pareigos, vardas, pavarde)

(Parasas, data)



