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VPS administratoriaus pareigybés aprasymas

I. BENDROJI DALIS

1.1. Asociacijos ,,Naujoji Klaipédos zuvininkystés vietos veiklos grupé® (toliau — Asociacijos) vietos
plétros strategijos (toliau — VPS) administratorius j pareigas skiriamas Asociacijos pirmininko jsakymu.
1.2. VPS administratoriaus darbo uzmokestis nustatomas darbo sutartyje.

1.3. VPS administratorius tiesiogiai pavaldus VPS administracijos vadovui.

Il. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

2.1. VPS administratoriaus pareigas gali uzimti asmenys:

2.1.1. turintys aukstajj iSsilavinima;

2.1.2. susipazing su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, ES teisés
aktais, reglamentuojanciais ES ir kitos finansinés paramos skyrimg ir valdyma;

2.1.3. gebantys planuoti, organizuoti darbo kriivj, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti
iSvadas bei sugebantys numatyti problemas ir siiilyti galimus jy sprendimo budus;

2.1.4. iSmanantys raStvedybos taisykles, turintys gerus darbo kompiuteriu jgtidzius, sklandziai déstantys
mintis;

2.1.5. gerai mokantys valstybing kalba (rastu ir Zodziu);

2.1.6. gerai mokantis angly ir/arba pranciizy kalbas, kity ES kalby mokéjimas yra privalumas;

2.1.7. pareigingi, kruopstus, kurybiski, gebantys savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

2.1.8. turintys ne mazesne¢ negu 1 m. darbo patirtj projekty valdymo srityje; arba ne mazesn¢ negu 2 m.
darbo patirtj VPS, dvisektoriy VPS ar kaimo vietoviy vietos plétros strategijy administravimo ir
igyvendinimo srityje.

III. PAREIGYBES TIKSLAS

3.1. VPS administratorius administruoja Klaipédos miesto Zvejybos ir akvakultiiros regiono vietos plétros
strategijos 2023 — 2029 m. jgyvendinima, rengia kvietimams teikti paraiskas, jy dokumentacija, organizuoja
paraisky teikima, vertinima.

IV. PAGRINDINES FUNKCIJOS

4.1. VPS administratorius atlieka Sias funkcijas:

4.1.1. planuoja ir organizuoja savo veikla;

4.1.2. teikia informacija (rastu, telefonu, elektroniniu pastu, renginiy metu) apie vykdomy projekty veikla
visiems suinteresuotiems asmenims bei institucijoms;

4.1.3. kvalifikuotai ir atsakingai administruoja jam priskirtas sutartis ir uzduotis;

4.1.4. administruoja priskirtus projektus ir konsultuoja projekty vykdytojus visais projekty jgyvendinimo
Klausimais;

4.1.5. rengia ataskaitas;

4.1.6. kaupia, rengia ir platina medziaga, susijusia su vykdomu projektu, suinteresuotoms institucijoms bei
asmenims;

4.1.7. rengia VPS jgyvendinimo vidiniy ir iSoriniy renginiy medziagg, veda seminarus;

4.1.8. atsako uz priskirto projekto igyvendinima.



4.1.9. inicijuoja ir dalyvauja vieSyjy pirkimy procese;

4.1.10. dalyvauja rengiant mokéjimo praSymus dél igyvendinamy projekty;

4.1.11. dalyvauja bendruose Asociacijos renginiuose;

4.1.12. vyksta j komandiruotes, konferencijas, seminarus Lietuvoje ir uz jos riby;

4.1.13. vykdo kitas VPS administracijos vadovo paskirtas uzduotis, susijusias su Asociacijos veiklos tikslais
ir nepriestaraujancias Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams;

V. PAREIGOS

5.1. VPS administratorius privalo:

5.1.1. priimdamas sprendimus ir rengdamas dokumentus, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose,
vidiniuose Asociacijos teisés aktuose nustatytos tvarkos;

5.1.2. derinti priimamus sprendimus su VPS administracijos vadovu;

5.1.3. uztikrinti Asociacijos veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;

5.1.4. uztikrinti tinkama rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe;
5.1.5. tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su VPS administravimo ir Asociacijos veikla, kad bity
uztikrintas Asociacijos funkcijy testinumas;

5.1.6. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg VPS administravimui ir
Asociacijos uzdaviniams spresti;

5.1.7. naudoti konfidencialig informacija tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

5.1.8. nedelsiant informuoti VPS administracijos vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

VI. TEISES

6.1. VPS administratorius turi Sias teises:

6.1.1. dalyvauti svarstant su savo VPS administravimu ir Asociacijos veikla susijusius klausimus;

6.1.2. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;

6.1.3. kreiptis i VPS administracijos vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagristumo;

6.1.4. teikti VPS administracijos vadovui pastabas ir pasitlymus dél VPS administravimo veiklos, jos
organizavimo ir vertinimo poky¢iy;

6.1.5. gauti i$ kity Asociacijos darbuotojy duomenis, i$vadas, zodinius ir rasytinius paaiskinimus bei kita
informacija, reikalingg jo funkcijoms vykdyti;

6.1.6. pagal poreikj naudotis Asociacijai priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga;

6.1.7. kelti kvalifikacija seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

6.1.0. naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.

VII. ATSAKOMYBE

7.1. VPS administratorius uz netinkama funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy, jy lydimy
teisés akty bei Asociacijos vidaus dokumenty nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:

(Pareigos, vardas, pavardé)

(ParaSas, data)



